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  بان و مسئولين بخشها جهت خريد كتانياز سنجي از پزشكان بيمارست

  يگيري مراحل سفارش ،خريد،ثبت،فهرستنويسي و آماده سازي كتابهاي نيازسنجي شدهپ
  ش و تهيه كتب به روز و كتب مرجعرسفا

ا در همچنين ويرايش اطلاعات كتابه و ثبت دفتري و وروداطلاعات كتاب فارسي و لاتين خريداري
 نرم افزار پارس آذرخش

)آماده سازي كتابهاي وارد شده به نرم افزار( برچسب و باركد و تگ  
از طريق  ع رساني به اساتيد ، دانشجويان و اعضا به منظور آگاهي از منابع و خدمات كتابخانهلااط

  تازه هاي سايت كتابخانه و نامه به بخش ها
  )چاپي و الكترونيكي(مراجعين جهت دسترسي به منابع مورد نياز راهنمايي  
  عاتي به صورت چهره به چهره در محيط كتابخانه به كاربران كتابخانهلاآموزش پايگاههاي اط 

برطرف كردن نيازهاي مطالعاتي درخواستي كاربران كتابخانه) موارد مربوط به جستجوي 
  )وحضوري مكاتبه رسمي طريق( پيامك، تلفني،ايميل،مقاله،دسترسي به منابع علمي و... ) از 

انداز و مأموريت، رسالت و  هيه و تكميل محتواي وب سايت كتابخانه شامل: تاريخچه، چشمت
  ها هدف، و ... با الگوپذيري از چك ليست ارزيابي كتابخانه

  نظارت و برقراري نظم و ايجاد فضاي مطلوب براي استفاده مراجعين
  ارتقاء سيستم هاي كامپيوتر كتابخانه براي تسهيل كار مراجعينپيگيري جهت 

  و تسويه حساب مراجعين عضويت ، تمديد
  همكاري لازم با تيم ارزيابي بيمارستان جهت اعتبار بخشي كتابخانه

 در شده ارائه العمل دستور به توجه با مجموعه از وقديمي فرسوده بعانم از زيادي تعداد وجين

  مركزي كتابخانه نامه آيين

   بيمارستان ي كتابخانه وبسايت رساني بروز

   مرتبط موارد ساير و اطلاعاتي پايگاه اخبار رساني اطلاع

   وعمومي  شركت دردوره هاي آموزشي شغلي تخصصي


